	Специалист Отдела учета

	          Ингосстрах- компания с многолетним опытом, экспертизой и жаждой перемен. Мы разрабатываем цифровые решения и создаем одни из лучших продуктов на рынке страхования. Внедряя новые современные сервисы, мы ломаем стереотипы, предлагаем клиентам удобное страхование, доступные услуги и постоянно повышаем качество обслуживания. 

	Приглашаем в команду грамотного и увлеченного Специалиста Отдела учета
Что нужно делать:
· Ввод и постконтроль договоров страхования, заключенными агентами, в информационную программу Компании.
·  Организация архива и поиск документов в архиве, сканирование документов.
·   Оформление необходимой документации, формирование заявок на оплату  информационной программе Компании.
·  Формирование отчетов по продажам агентов, формирование актов по оплате, согласование результатов с агентами.
Что нужно знать и уметь:
· Образование – Неполное высшее, высшее профессиональное (преимущественно финансовое/экономическое/юридическое/страховое дело).
· Опыт работы - без опыта работы
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Профессиональные знания в области: 
· • Основы законодательства в области страхования и иных нормативных правовых актов, регламентирующих страховое дело.
· • Экономические основы страхования. 
· • Основы бухгалтерского учета и отчетности.
· • Основы деловой этики и делового общения.
· • Уверенное знание пакета Microsoft Office, в т.ч. еxcel.

Профессиональные умения в области:  
· Клиентоориентированность, бережное отношение к информации клиента.
· Умение работать в команде.
· Умение быстро осваивать новое, быстро обучаться, способность к самообучению.
· Способность ставить цели и их достигать, ориентированность на результат.
· Устойчивость  к стрессам.
· Грамотная письменная и устная речь.
· Лояльность, умение вести конструктивный диалог
· Личностные компетенции : Стрессоустойчивость, инициативность, коммуникабельность, хорошая обучаемость, аналитический склад ума.

Что мы предлагаем:
· Работу по срочному трудовому договору (на период отсутствия основного сотрудника)
· Работу в ТОП-10 страховых компаний РФ;
· Стабильную заработную плату + премии; *
· График 5/2, 
· Расширенный социальный пакет, в том числе ДМС;
· Возможность совершенствовать себя в одном из лучших Корпоративных университетов + бесплатный корпоративный доступ к электронной библиотеке Альпина;
· Предложения от партнёров: уникальные скидки на приобретение недвижимости, фитнес, изучение языков(Skyeng) и пр.; 
· Льготные условия на страховые продукты (страхование имущества, автотранспорта, ВЗР);
· Сильную команду вовлеченных профессионалов;
· Место работы: г. Ростов-на-Дону
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